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FONCTIONNALITÉS PROPOSÉES

1 - Les droits de gestion des PASS VOLONTAIRES

2 - Saisir un PASS VOLONTAIRE

3 - Modifier un PASS VOLONTAIRE

4 - Visualiser les PASS VOLONTAIRES

5 - Supprimer un PASS VOLONTAIRE

6 - Renouveler les PASS VOLONTAIRES de la saison passée

7 - Extraire la liste de mes PASS VOLONTAIRES

8 - La carte de PASS VOLONTAIRE
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1 - LES DROITS DE GESTION DES 
PASS VOLONTAIRES

Les personnes habilitées à gérer les Pass’Volontaires
sont celles qui se sont vu attribuer un des droits
suivants :

- G_PRES (Président du Club)

- G_USR (Gestionnaire des Utilisateurs du Club)

- G_ADM (Gestionnaire Administratif du Club)

- G_AFF (Gestionnaire des Affiliations du Club)
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La saisie d’un volontaire est possible depuis l’espace
PASS’VOLONTAIRES du club. Il suffit d’utiliser le bouton
Déclarer un nouveau Pass’Volontaire.

2 - SAISIR UN PASS VOLONTAIRE
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Il suffit ensuite de
compléter le formulaire
et de cliquer sur le
bouton ENREGISTRER.

2 - SAISIR UN PASS VOLONTAIRE
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3 - MODIFIER UN PASS VOLONTAIRE

La modification d’un Pass’Volontaire est possible depuis
l’espace PASS’VOLONTAIRES du club. Il suffit d’utiliser le
l’action Modifier du bouton Actions. Seuls les Pass’Volontaires
de la saison en cours peuvent être modifiés.
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Les personnes ayant les droits appropriés peuvent
accéder à l’espace PASS’VOLONTAIRES de leur club
depuis l’onglet AFFILIES du club via la fonctionnalité
Pass Volontaires du bouton ACTIONS

4 - VISUALISER LES PASS VOLONTAIRES
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L’espace PASS’VOLONTAIRES permet de visualiser les volontaires du club. Une
gamme de filtres permet d’affiner l’affichage en fonction des besoins.

4 - VISUALISER LES PASS VOLONTAIRES
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5 - SUPPRIMER UN PASS VOLONTAIRE

La modification d’un Pass’Volontaire est possible depuis
l’espace PASS’VOLONTAIRES du club. Il suffit d’utiliser le
l’action Effacer du bouton Actions. Seuls les Pass’Volontaires
de la saison en cours peuvent être supprimés.
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6 - RENOUVELER LES PASS VOLONTAIRES 
DE LA SAISON PASSÉE
Afin de faciliter la vie des clubs, une fonctionnalité de
renouvellement en masse des Pass’Volontaires de la saison
précédente est disponible. Cela se fait en 2 étapes.

1ère étape
Afficher les Pass’Volontaires de la saison précédente en
sélectionnant la Saison puis en cliquant sur Appliquer.
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6 - RENOUVELER LES PASS VOLONTAIRES 
DE LA SAISON PASSÉE

2ème étape

Sélectionner les Pass’Volontaires à renouveler et cliquer sur
le bouton Prolonger les pass volontaires pour la saison.
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6 - RENOUVELER LES PASS VOLONTAIRES 
DE LA SAISON PASSÉE

Astuce

Il est possible de sélectionner la totalité des
Pass’Volontaires renouvelables affichés à
l’écran en un seul clic. Il suffit de cliquer sur la
case vide de la ligne titre du tableau

Remarque

La case à cocher (ou décocher) n’est
proposée que pour les volontaires de la
saison précédente n’étant pas encore
déclarés comme volontaires sur la saison en
cours.
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7 - EXTRAIRE LA LISTE DE MES 
PASS VOLONTAIRES

Il est possible d’exporter simplement dans un fichier Excel la liste
affichée à l’écran en cliquant sur le bouton Exporter vers Excel.
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8 - LA CARTE DE PASS VOLONTAIRE

Une fois la saisie des Pass’Volontaires réalisée par les clubs,
la FFR réalisera l’impression des cartes plastifiées.
Une carte plastifiée sera imprimée et transmise aux clubs
par la FFR, via les Ligues Régionales, dans le courant de la
saison.


